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Clanek |
Rozsah plsobnost

Tento interni pfedpis (dale také ,Smérnice“) upravuje postup pfi podavani,
provefovani a evidovani oznameni v souladu s platnou a uéinnou legislativou,
zejména pak v souladu se zakonem ¢&. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell a
smeérnici Evropského parlamentu a Rady EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o
ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie.

Vsichni zaméstnanci jsou povinni Fidit se pfi podavani, provéfovani a evidovani
oznameni touto Smérnici a souvisejicimi pravnimi pfedpisy.

Smérnice upravuje postup pfi:

a) podavani oznameni;

b) provéfovani oznameni;

¢) zachovani mi€enlivosti o totoznosti oznamovatele;

d) evidovani oznameni;

e) seznamovani oznamovatele s vysledkem provéfeni jeho oznameni;

f) zpracovani osobnich udaji uvedenych v oznameni.

Clanek Il
Zakladni pojmy

Oznamovatelem ve smyslu Smérnice je fyzicka osoba, ktera se v souvislosti s
praci nebo jinou obdobnou ¢&innosti dozvédéla o protipravnim jednani, které
porusuje pravni pfedpis spadajici do jedné z oblasti vymezenych platnou a
ucinnou legislativou.
Praci nebo jinou obdobnou &innosti se rozumi pro ucel této Smérnice:
a) zavisla prace vykonavana v zakladnim pracovnépravnim vztahu;
b) sluzba;
c) dobrovolnicka €innost;
d) odborna praxe a staz.
Oznameni je informace, véetné davodnych podezieni, o skuteénych ¢ moznych
porusenich, k nimz doslo nebo velmi pravdépodobné dojde v organizaci, ve které
oznamujici osoba pracuje nebo pracovala, ¢i v jiné organizaci, s niZ oznamujici
osoba je nebo byla v kontaktu na zakladé své pracovni €innosti, a o pokusech o
utajeni takovych poruseni.
PrisluSnd osoba pfijima a posuzuje oznameni prostfednictvim vnitfniho
oznamovaciho systému a navrhuje opatfeni k napravé nebo predejiti protipravniho
stavu na zakladé téchto oznameni, pfiemz dba na ochranu totoZnosti
oznamovatele. Dale plni pokyny povinného subjektu, zachovava nestrannost pfi
vykonu své &innosti a dodrzuje mi¢enlivost o skute¢nostech, které se dozvédéla
pfi svém puUsobeni, i po jeho ukon&eni, pokud to zakon nestanovi jinak.
Prislu§nymi osobami jsou:

1. JUDr. Robert Pecka, LL.M.

Kontakt: pecka@lexnova.cz, 737 209 716
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Clanek lll
Zpusob podavani oznameni

Oznameni se podava pres www.oznam.to, po kliknuti na pfimy odkaz, nebo
zadani PINu: R3Q6

Oznameni Ize taky podat pisemné, ustné a telefonicky.

Pisemné oznameni se podava pfislu§né osobé nebo zasila na adresu: Nadrazni
933 441 01 Podbofany. Obalku je nutné oznacit slovem ,Whistleblowing®“. Takto
oznacena obalka bude vedenim domova neoteviena pfedana pfislusné osobé.
Oznameni ustni formou do zdznamu Ize uskuteénit po domluveé u pfislusné
osoby.

Telefonické oznameni Ize uskutecnit na telefonnim Cisle pfislusné osoby.
Pfislusna osoba vyhotovi zaznam.

Oznamovatel obdrzi potvrzeni o pfijeti oznameni do 7 dni.

Clanek IV
Provérovani oznameni a opravnéni prislusné osoby

K provéfovani oznameni je kompetentni pfislu§éna osoba podle ClI. II. této
Smérnice.
Pfi Setfeni oznameni se vychazi z jeho obsahu, bez ohledu na jeho oznageni.
Pokud z obsahu oznameni vyplyva, Ze se nejedna o oznameni podle této
Smérnice, ale k vyfizeni podani je pfislusny jiny organ, pfislusna osoba oznameni
neprodlené postoupi tomuto organu. O této skute¢nosti neprodlené informuje
oznamovatele, s vyjimkou anonymniho podnétu.
Pfislusna osoba je povinna provéfit oznameni nejpozdéji do 90 dnil od jeho pfijeti.
V pfipadé potfeby doplnéni nebo upfesnéni Udaji obsazenych v oznameni
pfislusna osoba neprodlené pozada oznamovatele o jejich dopinéni nebo
upfesnéni.
O vysledku provéreni oznameni sepise pfislusna osoba pisemny zaznam, v némz
shrne skute€nosti, které uvadi oznamovatel, a zaroven se vyjadii ke kazdé
skute€nosti, a to z hlediska provéreni pravdivosti tvrzenych skuteénosti z hlediska
posouzeni jejich pravni relevance ve vztahu ke Smérnici.
Pfed vyhotovenim zaznamu o vysledku provéreni oznameni pfislu§na osoba
umozni oznamovateli vyjadfit se ke zjisténym zavérdm. Pokud oznamovatel uvede
nové skute€nosti nebo se zjist&nymi zavéry nesouhlasi, pfislu§na osoba se musi
s témito skute€nostmi a nesouhlasnymi namitkami vyporadat v pisemném
zaznamu o vysledku provéreni oznameni s uvedenym, zda jsou tyto skutecnosti a
namitky opodstatnéné.
Z provéfovani oznameni je pfislusna osoba vylouéena v nasledujicich pfipadech:
a) pokud oznameni sméfuje pfimo vici pfislu§né osobé nebo
b) jestlize vzhledem ke skute¢nostem uvadénym v oznameni nebo okolnosti
pfipadu, lze mit pochybnosti o nezaujatosti pfislusné osoby vzhledem k
pomeru pfislusné osoby k provéfované véci, k oznamovateli nebo k jinym
dotéenym stranam, kterych se podnét téz pfimo nebo nepfimo dotyka.
Zakazuje se uplatnéni odvetného opatieni vi¢i oznamovateli a dal§im fyzickym i
pravnickym osobam (napf. kolegim, pomocnikim oznamovatele, osobam
oznamovateli blizkym, pravnickym osobam, jejichz spole¢nikem je oznamovatel
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atd.). Tento zakaz dopada pfedné na zaméstnavatele, ale také na dals$i osoby
pohybujici se v pracovnim prostiedi.

Pokud se v pfipadé provéfovani oznameni prokaze, Zze doSlo ke spachani
trestneho Cinu, pfislusna osoba je tuto skute¢nost povinna oznamit organim
¢innym v trestnim fizeni.

Clanek V
Zachovani mi¢enlivosti o totoznosti oznamovatele

PfisluSna osoba je povinna zachovavat mléenlivost o totoZnosti oznamovatele, od
obdrzeni oznameni, béhem jeho ovérovani, evidenci a nasledné pfi jeho likvidaci.
Prislusna osoba je povinna postupovat pfi pfijimani, provéfovani a evidovani
oznameni a zpracovani osobnich Udaji v oznamenich v souladu s organizaénimi
a technickymi opatfenimi zajistujicimi ochranu osobnich udaju.

Clanek VI
Evidovani oznameni

Oznameni je v souladu se Smérnici potieba uchovavat tak, aby nebyla ohrozena

totoznost oznamovatele a dalSich osob a dlvérnost informaci uvedenych v

oznameni.

Oznameni je potfeba uchovavat jen po dobu, ktera je nezbytna k naplnéni uceld

Smérnice.

Prislusna osoba je povinna vést evidenci oznameni, ve které zaznamenava tyto

udaje:

a) datum pfijeti oznameni;

b) jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele (jsou-li tyto
udaje znamy);

c) shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které je oznameni
smérfovano, je-li jeji totoZnost znama;

d) vysledek provéfeni oznameni;

e) datum ukonéeni posouzeni dlvodnosti oznameni pfislusnou osobou a
vysledek.

Pfislusnd osoba dale musi uchovavat oznameni po dobu 5 let od uzavieni

oznameni.
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Ochrana oznamovatelu

Shrnujici informace

e Kdo muze oznamovat:
kdokoliv kdo se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou &innosti dozvédél o
protipravnim jednani. Z oznamovani jsou vylougeny osoby dle § 2 odst. 3 pism. c) az
g9)aj).

o Co se oznamuije:
poruseni nebo hrozici poruseni dle platné a uginné pravni tUpravy.

¢ Jak se oznamuije:
komunika¢nim kandalem zajistujicim divérnost poskytnutych informaci, ochranu
oznamovatele i nahldSené osoby a jejich osobnich Udaju.

Co je a jaky je ucel ochrany oznamovateli?

V roce 2019 byla na drovni Evropské unie pfijata smérnice Evropského parlamentu a Rady
EU)2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochrané osob, které oznamuji poru$eni prava Unie. Podle
této legislativy je G¢inna a komplexni ochrana whistleblower( (oznamovatelt), tedy osob, které
oznami protipravni jednani v souvislosti s praci, podstatnym prvkem boje proti korupci a sougasti
fungujiciho pravniho statu. Whistlebloweti $etii nejen vefejné i soukromé finanéni prostiedky, ale
mohou rovnéz piispét k ochrané vefejného zdravi, zachrariovat Zivoty, pomoci pfedchazet
ekologickym katastrofam atp. Jednotlivé ¢lenské staty pfijaly v souvislosti se smérnici své
transpozi¢ni zakony, v Ceské republice je to zakon ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelu.

Ochrana osob a osobnich tudaju

V otazce ochrany osobnich Udaju, jakoz i v otazce ochrany oznamovatele a nahlagované
osoby se postupuje dle platnych pravnich predpist a vnitinich pfedpisu. V pfipadé vyuziti
oznamovani poruseni ma oznamovatel pravo na zachovani ddvérnosti a dal$i ochranu.
Oznamovatel musi byt ztotoznén.

Jak bude s oznamenim nalozeno

V zavislosti na obsahu oznameni povérena osoba pfijme pfislugné kroky a o vysledcich
jednotlivych oznameni informuje oznamovatele, pokud to bude mozné. Zpétna vazba o
vysledcich oznameni je poskytovana oznamovateli ve Ih(té pfiméfené pro vyhodnoceni jeho
obsahu a pfijeti pfislusnych kroku.

Komunikaéni kanaly (jak oznamovat poruseni)

Pro ucinéni ozndmeni vyuzijte jeden z nasledujicich kanalu, primarné vak vyuzivejte
www.oznam.to.

Pfislusna osoba: Elektronicky na adresach: Pisemné na adresu:
JUDr. Robert Pecka ~ www.oznam.to PIN: R3Q6 Whistleblowing
pecka@lexnova.cz www.oznamovatel.justice.cz  Domov pro seniory
+420 737 209 716 Podbofrany, p.o.

Nadrazni 933
441 01 Podborany
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Navstivte stranky Oznam.to

Kliknete na napsat oznameni
a zadate PIN

Otevre se vam formular do kterého
popiSete oznameni a odeslete

Do tydne se vam ozve povérena
osoba a informuje vas o dalSim
postupu

Povérena osoba oznameni prosetfi
a podnikne pfipadné dalsi kroky

:: Oznam.to



